UNIVERZITET U SARAJEVU
PRIRODNO-MATEMATICKI FAKULTET
Zmaja od Bosne 33-35, Sarajevo
website: www.pmf.unsa.ba

Na osnovu Saglasnosti Vlade Kantona Sarajevo, broj: 02-04-20555-35/26 od 23.04.2026. godine, Odluke
Rektora Univerziteta u Sarajevu, broj: 0101-1245-2-1/26 od 05.02.2026. godine i Odluke Dekana
Univerziteta u Sarajevu - Prirodno-matematickog fakulteta, broj: 01/01-169/6-2026 od 14.05.2026. godine, a
u skladu sa ¢lanom 6. i 7. Uredbe o postupku prijema u radni odnosu javnom sektoru na teritoriji Kantona
Sarajevo (,,S1. novine Kantona Sarajevo*, broj: 19/21 i 10/22), raspisuje se

JAVNI OGLAS
za prijem u radni odnos na
Univerzitetu u Sarajevu- Prirodno-matemati¢kom fakultetu
na neodredeno vrijeme

1. STRUCNI SARADNIK - POSLOVNI SEKRETAR - 1 izvrdilac sa punim radnim
vremenom na neodredeno vrijeme;

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
- Stru¢no-operativni poslovi organizacije rada dekanata
- Organizacija kalendara sjednica i sastanaka dekana, prijem, obrada i arhiviranje materijala za
dekana, organizacija reprezentacija
- drugi poslovi po nalogu dekana, prodekana i sekretara

Pripadajuca osnovna neto placa: 1.764,00 KM
Mijesto rada: Sarajevo

Radno vrijeme: 08-16 h

Probni rad: 6 mjeseci

USLOVI
Pored op¢ih uslova utvrdenih Zakonom o radu (,,SluZzbene novine FBiH*, broj: 22/16, 89/18,
44/22 i 39/24), kandidati trebaju ispunjavati i sljedece posebne uslove:
- VSS-VSS/minimalno 180 ECTS, zavrSen pravni fakultet, znanje engleskog jezika,
poznavanje rada na racunaru i 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢cnim poslovima.

Uz svojerucno potpisanu Prijavu sa naznakom radnog mjesta za koje konkuriSu i obavezu
navodenja priloZene dokumentacije, kandidati su obavezni dostaviti:
e Biografija (CV);
e Diploma o stecenoj stru¢noj spremi (nostrifikovane/priznate diplome ako su iste ste¢ene van
BiH ili u nekoj drugoj drzavi nakon 06.04.1992. godine) - original ili ovjerena kopija;
Izvod iz mati¢ne knjige rodenih - original ili ovjerena kopija;
Uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci) - original ili ovjerena kopija;
Dokaz o poznavanju engleskog jezika - original ili ovjerena kopija;
Dokaz o poznavanju rada na raunaru - original ili ovjerena kopija;
Dokaz o posjedovanju radnog iskustva na istim ili sli¢cnim poslovima — original ili ovjerena
kopija;
e Dokaz o statusu korisnika po Uredbi o jedinstvenim kriterijima i pravilima za zapoSljavanje
branilaca 1 ¢lanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, gradu Sarajevo i
op¢inama u Kantonu Sarajevo (dostavljaju samo lica koja imaju prednost prilikom



zapoSljavanja u skladu sa posebnim zakonom — naziv naveden pod ,,Napomena®) - original ili
ovjerena kopija;

Prijava prebivalista/boravista u Kantonu Sarajevo, ne starija od 3 mjeseca od dana izdavanja
od nadleznog organa (dostavljaju samo lica koja ostvaruju prednost prilikom zaposljavanja u
skladu sa posebnim zakonom — naziv naveden pod ,,Napomena“) - original ili ovjerena kopija;
Potvrda o nezaposlenosti Sluzbe za zaposljavanje Kantona Sarajevo ne starija od datuma
objave ovog Javnog oglasa (dostavljaju samo lica koja imaju prednost prilikom zaposljavanja
u skladu sa posebnim zakonom — naziv naveden pod ,,Napomena“) - original ili ovjerena
kopija;

Potvrda poslodavca ukoliko su zaposleni, a rade sa nizom spremom od one koju posjeduju ili
da su zaposleni na odredeno vrijeme (dostavljaju samo lica koja imaju prednost prilikom
zapoS$ljavanja u skladu sa posebnim zakonom — naziv naveden pod ,,Napomena“‘) — original ili
ovjerena kopija.

NAPOMENE:

O datumu, vremenu i mjestu obavljanja pismenog i usmenog ispita kandidati ¢e biti obavijesteni putem
web stranice Univerziteta u Sarajevu — Prirodno-matematickog fakulteta www.pmf.unsa.ba u dijelu
,»Oglasna ploc¢a“ i web stranice Univerziteta u Sarajevu www.unsa.ba u dijelu ,,Konkursi®, nakon
zatvaranja Javnog oglasa. O kona¢nim rezultatima Javnog oglasa svi prijavljeni kandidati bi¢e pismeno
obavijesteni

Rok za prijavu je 10 dana od dana objave Javnog oglasa

Na prijavama obavezno naznaciti adresu i kontakt telefon (poZeljno i e-mail adresu)

Nepotpune i neblagovremene prijave, prijave kandidata koji ne ispunjavaju uslove javnog oglasa kao i
prijave koje sadrze neovjerene kopije trazene dokumentacije nece se uzeti u razmatranje

Ako kandidat ne pristupi pismenom ili usmenom ispitu, smatrace se da je odustao od dalje procedure
ovog Javnog oglasa

Poslovnik o radu bi¢e objavljen na oficijelnoj web stranici Univerziteta u Sarajevu — Prirodno-
matematickog fakulteta www.pmf.unsa.ba, u dijelu ,,Oglasna ploca™ i na oficijelnoj web stranici
Univerziteta u Sarajevu www.unsa.ba u dijelu ,,Konkursi‘

Prilikom zapoS$ljavanja prednost imaju lica utvrdena ¢lanom 23. Zakona o dopunskim pravima boraca-
branitelja BiH (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo, broj: 45/12, 26/14), odnosno Uredbom o
jedinstvenim kriterijima i pravilima za zapo§ljavanje branilaca i ¢lanova njihovih porodica u institucijama
u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i op¢inama u Kantonu Sarajevo (,,SluZzbene novine Kantona
Sarajevo®, broj: 37/20, 27/21) i Instrukcijom o bliZzoj primjeni kriterija vrednovanja prema Uredbi o
jedinstvenim kriterijima (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo, broj: 38/20), koja se dokazuje
odgovaraju¢im dokumentima (potvrda, rjeSenje, uvjerenje i sl.) koji se prilazu prilikom prijave na Javni
oglas, pozivajuci se na poseban zakon po kojem imaju prednost

Kandidat koji bude izabran, duzan je dostaviti uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti, uvjerenje da se
protiv istog ne vodi krivi¢ni postupak i uvjerenje PIO/MIO-Porezne uprave o radnom stazu

OBAVJESTENJE ZA KANDIDATE

Pitanja, listu propisa i literature iz oblasti iz koje ¢e se polagati pismeni i usmeni ispit, kandidat moze
preuzeti na Protokolu Univerziteta u Sarajevu — Prirodno-matematickog fakulteta, odnosno na web
stranici Univerziteta u Sarajevu — Prirodno-matematickog fakulteta www.pmf.unsa.ba, u sekciji ,,Oglasna
ploca® i web stranici Univerziteta u Sarajevu www.unsa.ba u sekciji ,,Konkursi*

*Popis dokumentacije kojom se dokazuje status korisnika po predmetnoj Uredbi

Redni | Pripadnost branilackoj kategoriji Naziv dokaza- dokumenta Organ koji ga izdaje
broj:
1. Clan porodice 3chida/poginulog, umrlog i nestalog | -Uvjerenje o statusu djeteta Op¢inska sluzba za boracko-
branioca Sehida-poginulog, umrlog i invalidsku zastitu
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nestalog branioca

-Rjesenje o priznatom pravu
na porodi¢nu invalidninu za
suprugu Sehida- poginulog,
umrlog i nestalog branioca i
-Uvjerenje o uceséu u
Oruzanim snagama za Sehida-
poginulog, umrlog i nestalog
branioca

Grupa za pitanja evidencija iz
oblasti vojne obaveze prema
mjestu prebivalista

2. Ratni vojni invalid Rjesenje o priznatom svojstvu | Opéinska sluzba za boracko-
ratnog vojnog invalida invalidsku za§titu

3. Dobitnik ratnog priznanja i odlikovanja Rjesenje o priznatom pravu na | Opdinska sluzba za boracko-
mjeseno novcéano primanje invalidsku zastitu
dobitniku priznanja

4. Demobilizirani branioci Uvjerenje o ucescu u Grupa za pitanja evidencija iz
Oruzanim snagama oblasti vojne obaveze prema

mjestu prebivaliSta
5. Dijete: Uvjerenje o statusu djeteta a) 1 b) Op¢inska sluzba za

a)ratnog vojnog invalida
b)dobitnika ratnog priznanja i odlikovanja
c)demobiliziranog branioca

ratnog vojnog invalida
Rjesenje o priznatom pravu
na:

a)invalidninu

b)mjeseéni novéani dodatak
c)uvjerenje o ucescu u
Oruzanim snagama

boracko-invalidsku zastitu
c)Grupa za pitanja evidencija
iz oblasti vojne obaveze prema
mjestu prebivaliSta

6. Supruga ratnog vojnog invalida

Uvjerenje o statusu supruge
ratnog vojnog invalida

- Rjesenje o priznatom pravu
na invalidninu

Op¢inska sluzba za boracko-
invalidsku zastitu

Javni oglas ostaje otvoren 10 dana od dana objavljivanja.
Prijava sa potrebnom dokumentacijom podnosi se u zatvorenoj koverti sa naznakom ,,NE OTVARAJ —

PRIJAVA NA JAVNI OGLAS%, te naznakom pozicije na koju kandidat konkurise, a istu treba dostaviti
liéno na Protokol Univerziteta u Sarajevu — Prirodno-matematickog fakulteta u periodu od 09-15 sati ili

postom (preporu¢eno) na adresu:

UNIVERZITET U SARAJEVU-PRIRODNO-MATEMATICKI FAKULTET

Kontakt telefon: 033 723 778

Zmaja od Bosne br. 33-35
71000 SARAJEVO
www.pmf.unsa.ba.




